| Kurzanleitung zum Schulmanager (Gymnasium Konz)

22 GYMNASIUM KONZ

lebensnah nachhaltig

Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkriften, Eltern, Verwaltung und
Schulleitung zu vereinfachen, setzt unsere Schule das Online-Portal Schulmanager Online ein. Als Eltern erhalten
Sie mithilfe dieses Dokuments einen kurzen Uberblick zu den unterschiedlichen Modulen des Schulmanagers, die
Ihnen wichtige Informationen und Funktionen zum Schulalltag Ihres Kindes bereitstellen:

Folgende Module/Funktionen des Schulmanagers sollen im weiteren Verlauf vorgestellt werden:

Aufbau des Schulmanagers (Startseite)
Elternbriefe per E-Mail empfangen und online lesen
Termine fiir Uberpriifungen einsehen

Krankmeldung Ihres Kindes

Einsicht in den Stunden-/Vertretungsplan Ihres Kindes

1.

2

3

4

5. Beurlaubung Ihres Kindes
6

7. Schulmanager - App

8

Anmeldung als Eltern an zwei verschiedenen Schulen

Unter dem folgenden Link kénnen Sie im Schulmanager mit lhrem Anmeldecode unter dem Punkt ,Erstmalig
anmelden” Ihren persénlichen Account erstellen:

e https://login.schulmanager-online.de

1 Sobald Sie als Eltern im Feld

»Erstmalig anmelden” Ihren Code Anmeldung im Schulmanager
eingeben, erscheint folgende
Ansicht:

Sie melden sich als Elternteil von Max Musterfrau an.

Haben Sie noch ein Kind an der Schule?

Ja, Code eingeben Nein, fortfahren

2 Sie sind direkt mit Ihrem Kind
durch einen personalisierten
Code verbunden. Falls Sie noch
weitere Kinder an der Schule
haben, konnen Sie an dieser
Stelle einen weiteren Eltern -

Konkretes Beispiel:

Code eingeben, um alle Kinder in Sie haben ein Kind in der 6b und ein Kind in der 8a.
einem einzigen Account zu Ihre beiden Kinder erhalten jeweils einen Elterncode.
verwalten. Diese beiden Elterncodes kdnnen Sie, wie im obigen

Bild gezeigt, in einem Account miteinander
verkniipfen, damit Sie den Schulalltag Threr Kinder von
einem einzigen Account aus verwalten kénnen.
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https://login.schulmanager-online.de/

gchulmanager 22 Module ~ B 0 &-

3 Nach Ihrer Anmeldung haben Sie
iiber das Hauptmenii ,Module“
Zugriff auf alle Funktionen des

Schulmanagers.

Klassenarbeit Stunde Hier kiinnen Sie eine Krankmeldupg

Mathematik Do, 07.09,,
Zur Krankmeldung

4 Die Kacheln zeigen aktuelle 4sunce
Informationen. Mit ihnen _—
gelangen Sie per Schnellzugriff
zu den wichtigsten Funktionen. & 2073 Sehumerg

E;nulmanager 22 Module ~

Herzlich willkommen

# Krankmeldung

X Beurlaubunr; vom Unterricht

Hier kisnnen Sig€ine Beurlaubung beantragen.

Zum Antrag auf Beurlaubung

Details.

Datenschutz Impressum

5 Rechts oben finden Sie
Benachrichtigungen und kénnen
Ihr Benutzerkonto iiber den
Bereich ,Mein Account”
verwalten.

enutzerdaten

Angemeldet Benutzerdaten

2-Faktor-Authentifizierung

Erhéshen Sie die Sicherheil Ihres Benutzerkontos,

Sie sind angemeldet als Elternteil von
indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren.

Mustermann, Max (6f)

Wenn Sie weilere Kinder an dg#leichen Schule Benutzemame Authentifizierung per Authenticator-App einrichten

haben und fur diese eipy nmeldecode erhalten

haben, kiinnen Sie did®n hier hinzufiigen mustermannd§

6 Unter dem Bereich ,Mein

“ . A . =+ Code hinzufiigen )
Account” kénnen Sie auch spater fkeine} ¢ vz
weitere Elterncodes hinzufiigen, Posemert
wenn mehrere Ihrer Kinder an
der Schule unterrichtet werden.

E-Mall-Adresse

ki o dndem

e Neue Elternbriefe erhalten Sie OUC

. . . . € >
per E-Mail. Bitte klicken Sie auf H]lc —
den Link am Ende der E-Mail,
. . . Sie haben eine neue Email! fx

um zu beStatlgen’ daSS Sle dle Von: Beispiel-Schule via Schulmanager

Informationen erhalten haben. Beteft Wanderiag
Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

Ld AUCh naCh dem LOgln m nachsten Dienstag findet der zweite Wandertag statt.
Schulmanager Sehen Sle auf Bitte denken Sie daran, IThrem Kind fur unsere Bergwanderung entsprechendes Schuhwerk mitzugeben.

Vielen Dank!

der Startseite neue
Elternbriefe. Anhdnge zu
Elternbriefen kénnen Sie
allerdings nur nach dem Login X
in den Schulmanager sehen.

Herr Felber, Klassleiter 7b

s>  sitte kiicken Sie hier, um zu bestatigen, dass Sie den Elternbrief gelesen haben!

Echulmanager i Ehternbriefe ~ Ausloggen
e Bereits gelesene Elternbriefe o
konnen Sie jederzeit tiber den Elternbriefe
Meniipunkt ,Elternbriefe”
aufrufen und Anhange erneut Wf:g";if”
herunterladen. gelesen: 04.05.2018 Offnen

Tage der Orientierung

versendet: 04.05.2018 Gffnen
gelesen: 04.05.2018
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e Aufder Startseite finden Sie Tohulmanager 1 oo - = o a-
ebenfalls eine Kachel
»Klassenarbeiten“ mit den

anstehenden schriftlichen Sl I = R

Herzlich willkommen

Uberprufungen Ihres Kindes. I;I;""“ :"::Dg Hier kbnnen Sie eine Krankmeldung einreichen Hier kénnen Sie sine Beurlaubung beantragen.
e [m Meniipunkt Ea
,Klassenarbeiten“, den Sie & 2023 Schlmansger nine O AR w—

uber Feld ,Module” anwahlen,
konnen Sie in eine
Wochenansicht wechseln.

Bchulmanagar (7 Kissserarbeiten -

Dort sehen Sie, welche T ——

schriftlichen Uberpriifungen Klassenarbeitstermine fiir Mustermann, Max (sf)

in den nachsten Wochen

al’lStehen. Aktuelle Woche < Kalenderwoche 36 ~ >

e o40n 20 syt Fosmaaishiche it o7 s ontn 2o

e Uber das Feld ,6-Montas-Plan : s

drucken” kénnen Sie den Plan : B

fiir alle schriftlichen :

Uberpriifungen Ihres KindeN\

auch als PDF-Datei speichern " ———

und ausdrucken. T st
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Uber den Meniipunkt , Krankmeldung* Schulmanager  # Ksnkmeking -

konnen Sie Thr Kind krankmelden. © Zuriick zur Startsei
Dies muss vor Beginn der ersten Krankmeldung
Unterrichtsstunde geschehen.

Feh]tage, die vor der ersten

Unterrichtsstunde Uiber den schiler Mstermamn, Max
Schulmanager gemeldet werden, ven iz o e 10122008 2
werden vom System automatisch als Beachten e doss Sie ansteckend Erbrankungen im Sekretariat mgehnd telefonisch melden missen
entschuldigte

Fehltage/Fehlstunden erfasst.

chulmanager  # Kankmeidung ~

1 Im ersten Abschnitt erfolgt die K:a;k}m‘;lc';uh
Krankmeldung. Geben Sie hierzu ¢
den voraussichtlichen Zeitraum
an und reichen Sie die Online - s
. . von 20002023 B Be 20089023 a
Krankmeldung mit dem Klick auf —
den Button ,Krankmeldung
einreichen” ein.
_2 Sobald Sie erstmalig eine [r—— 18122023 18122023
Krankmeldung abgegeben haben, e o
sehen Sie im zweiten Abschnitt
eine Liste der vergangenen
Krankmeldungen.
T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T
: 5. Beurlaubung lhres Kindes |
____________________________________________ 4
Uber den Meniipunkt ,Beurlaubung” Schulmanager | seurautung - 5 0 a-
koénnen Sie Beurlaubungen fiir Thr Kind G
beantragen. Antrag auf Beurlaubung

Im ersten Abschnitt konnen Sie

B ‘ @ Sic konnen Beurlaubungen spitesten 3 Tage vorher beantragen, ‘

einen Antrag auf Beurlaubung

sener assermorn v
einreichen. Geben Sie dazu den v i =

Zeitraum sowie eine Begriindungein ~— " .. st #

und klicken Sie auf, Antrag camigly O

einreichen”. Alternativ kénnen Sie sesrncung )

Ihrem Kind den Beurlaubungsantrag et Knven i an B cuchin Paperform e dor abaeben

zusétzlich in Papierform mitgeben, [ g civeicen |

um diesen bei der

Klassenleitung/Stammkurslehrkraft chulmenager | ¥ beutauung - ) ) N
einzureichen.

Antrag auf Beurlaubung

l @ Sie kbnnen Beurlaubungen spatestens 3 Tage varher beantragen.

2 Sobald Sie erstmalig eine

Beurlaubung beantragt haben, im M:Trm - =
konnen Sie hier den Status Ihres N nm = =
Antrags einsehen. Gy O

Begriindung

Altemativ kinnen Sie den p bei der Kl abgeben.

Vergangene Antriige

Schiiler Von Bis Status
Mustermann, Max 14.12.2023 14.12.2023 @ Noch nicht bearbaitet
Mustermann, Max 13.12.2023 13.12.2023 10:30 + Genehmigt

Mustermann, Max 28112023 28112023  Genehmigt



____________________________________________ 4
¢ Im Meniipunkt Schulmanager 0 surderis -
»Stundenplan” finden Sie
den Stundenplan Thres Stundenplan
KindeS fur dle aktuelle Aktuelle Woche ¢ Kalenderwoche |20 - >
Kalenderwoche. Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
e Dieser Plan enthalt auch die 2 ° :: ERIT :k w | eh :: m e ::Z woe ::: o
aktuellen Vertretungen. 3 £ w103 e 01 ® ° 0101 M ke
F T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T
: 7. Schulmanager Online als App auf Ihr Smartphone laden |
____________________________________________ 4
Um moglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu konnen, kénnen Sie diesen als App auf Ihrem iPhone
oder Android-Smartphone installieren. Dazu suchen Sie nach der App ,Schulmanager Online“.
F T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T
: 8. Anmeldung als Eltern an zwei verschiedenen Schulen |
4

Wenn Eltern Kinder an zwei Schulen haben, die den Schulmanager verwenden, ist es nicht méglich, beide Kinder
in einem Account zu verwalten. Man muss also zwei Accounts anlegen, dabei gibt es mehrere Méglichkeiten:

1. Man meldet sich mit zwei verschiedenen E-Mail-Adressen an. Dann kann man anhand der E-Mail-Adresse
entscheiden, an welcher Schule man sich einloggen will.

2. Man meldet sich zweimal mit der gleichen E-Mail-Adresse an. Dabei gibt es wiederum zwei
Moéglichkeiten:

a. Man verwendet zwei verschiedene Passworter. Dann kann man anhand des Passworts entscheiden, an
welcher Schule man sich einloggen will.

b. Man verwendet zweimal das gleiche Passwort. Dann kann man beim Login auswéhlen, in welche Schule
man sich einloggen will.
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